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Ohjaus

Ohjaus muodostaa koko perusopetuksen ajan kestavan jatkumon, jonka toteutuminen taataan siten,
ettd aikuiset toimivat yhteistyossa oppilaan opintopolun aikana ja opiskelun nivelvaiheissa.
Ohjaustyohon osallistuvat kaikki oppilaan opintopolkuun ja nivelvaiheisiin liittyvat toimijat. Ohjauksen
tavoitteena on tukea oppilaan opiskelua, kasvua ja kehitysta seka antaa valmiuksia jatko-opintoihin ja
tyoeldamaan siirtymiseen. Ohjaus toteutetaan koulussa kahdella tasolla:

e Opetussuunnitelman mukaisesti annettavana oppilaanohjauksena, mikd voi muodostua
henkilokohtaisesta ohjauksesta, tehostetusta henkilokohtaisesta oppilaanohjauksesta
(THOO), pienryhma- ja luokkaohjauksesta, seka

e Koko koulun ohjauksena, joka perustuu koulun ohjaussuunnitelmaan. Ohjauksessa padvastuu
on opinto-ohjaajalla; ohjaustyota tekee koko koulun henkilokunta. Koulun ohjaussuunnitelma
sisaltaa sisdisen tyonjaon ohjauksen jarjestamisesta.

Ohjaus perusopetuksessa on aikaa, huomiota ja kunnioitusta. Ohjauksessa korostuu yhteistyo
huoltajien kanssa. Kaikkien opettajien tehtdavdana on ohjata oppilasta oppiaineiden opiskelussa seka
auttaa héantd kehittdmain oppimaan oppimisen taitojaan ja oppimisen valmiuksiaan. Talla
ennaltaehkaistddan opintoihin liittyvien ongelmien syntymista. Jokaisen opettajan tehtdvdna on
oppilaiden persoonallisen kasvun, kehityksen ja osallisuuden tukeminen.

Ohjaussuunnitelma

Nurmijarven kunnan perusopetuksen ohjaussuunnitelma selkeyttda ohjaustyon kaytdnteitd ja
toimintamallien ydinkohtia. Se antaa tietoa ja tukea ohjaustyota tekeville. Ohjaussuunnitelma on
tarkoitettu opinto-ohjaajan lisdksi muulle kouluhenkilokunnalle ja opetuksen jarjestajille seka
oppilashuollolle, huoltajille ja ohjaukseen liittyville monialaisten tiimien toimijoille. Tama
ohjaussuunnitelma kdydaan lapi ja pdivitetddn tarvittaessa joka lukuvuosi opinto-ohjaajan johdolla.
Ohjaussuunnitelma perustuu Keski-Uudenmaan Elinikdisen ohjauksen -malliin (Elinikdisen ohjauksen
malli Keski-Uudellamaalla). Vuonna 2021 kaynnistynyt Keski-Uudenmaan alueen vyhteinen
Oppilaanohjauksen kehittamishake tuo muutoksia ja tdydennyksid myds ohjaussuunnitelmaan.
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Kasvun ja kehityksen tuki sekd oppimisen ja opiskelun ohjaus korostuvat esiopetuksessa ja
perusopetuksen ensimmaisilla luokilla. Alaluokkien ohjauksella luodaan pohja opiskelulle seka
itsetunto oppijana. Tuen tarjoaminen mahdollisimman varhain ehkadisee ongelmien kasautumista ja
vaikeutumista. Ohjaukseen osallistuvat luokanopettaja, muut opettajat ja oppilashuolto.

Ylaluokilla ammatinvalinnanohjaus korostuu. Tavoitteena on paattotodistus ja jatko-opintopaikka
kaikille oppilaille. Riittavalla ja tarvittaessa tehostetulla henkil6kohtaisella oppilaanohjauksella
ehkaistdan syrjaytymistd. Ohjauksen tuella opitaan tekemd&an valintoja, jotka perustuvat nuoren
vahvuuksiin. Opiskelun ja kasvamisen haasteissa auttaa riittdvd opiskelun ohjaus seka kasvun ja
kehityksen tukeminen. Opinto-ohjaaja, kaikki opettajat ja oppilashuolto osallistuvat ohjaukseen.
Oppilaanohjaus on oppiaineena vuosiluokilla 7-9.



Ohjaus esi- ja perusopetuksen siirtymavaiheessa ja vuosiluokilla 1-6

Esi- ja alkuopetuksen siirtymdvaiheen prosessikuvaukseen on kirjattu oppilaan ohjaukseen liittyvat
toimenpiteet ja vastuuhenkilot siirryttdessa esiopetuksesta perusopetukseen. Prosessikuvaus on
laadittu ja paivitetdan yhteistyossa esi- ja perusopetuksen seka oppilashuollon henkildston kanssa.

Luokanopettajalla on padvastuu luokkansa ohjauksen suunnittelusta ja toteutuksesta. Tydssa korostuu
kokonaisvaltainen vastuu yksittdisesta oppilaasta ja samalla koko luokasta ryhmana. Tavoitteena on
oppilaan kasvun ja kehityksen sekd oppimisen ja koulunkdynnin tukeminen.

Vuosiluokkien 1-6 aikana luokanopettaja opettaa oppimistaitoja, auttaa oppimisvaikeuksissa ja ohjaa
alaluokilla tehtdvissda oppiainevalinnoissa. Luokanopettaja seuraa, ohjaa ja tukee oppilaiden
koulunkdyntia yhteistydssa muun henkildstdn ja rehtorin kanssa. Han kartoittaa omien oppilaidensa
tuen tarpeet ja suunnittelee ja toteuttaa tukitoimet yhteistydssda huoltajien, opettajien ja
oppilashuollon kanssa. Luokanopettaja vastaa pedagogisen arvion ja pedagogisen selvityksen
prosessista.

Koulupolun siirtymavaiheissa luokanopettaja tekee yhteistyotd esi- ja perusopetuksen muiden
opettajien ja ohjaushenkiloston kanssa. Yhteistyon tavoitteena on oppilaiden oppimisvaikeuksien
ehkdiseminen ja sujuvan siirtymisen turvaaminen. Luokanopettaja tekee sdanndllistd yhteistyota
huoltajien kanssa, tiedottaa koulun asioista, jarjestdd vanhempainiltoja ja arviointikeskusteluja seka
kay sdaannollisesti keskusteluja huoltajien kanssa oppilaan koulunkaynnin sujumisesta. Luokanopettaja
voi myos huoltajien luvalla tehda yhteisty6ta aamu- ja iltapdivatoiminnan henkiléston kanssa.

Erityisopettaja on erityisopetuksen asiantuntija koulussa. Hdn antaa erilaisin joustavin jarjestelyin
opetusta oppilaille, joilla on opiskelussa yleisen, tehostetun tai erityisen tuen tarvetta. Erityisopettaja
osallistuu oppimisvaikeuksien ennaltaehkaisyyn, tunnistamiseen, tukitoimien suunnitteluun ja tuen
toteutukseen yhteistydssd muun opetushenkiléston kanssa. Han osallistuu tarvittaessa
oppimissuunnitelman ja HOJKSin laadintaan. Opetustydn ohella erityisopettajan tyohon kuuluu muun
muassa konsultointia, oppilashuollolliseen tyéhon osallistumista seka tukitoimien selvittelya ja
jarjestamista yhdessa huoltajien ja moniammatillisten verkostojen kanssa.

Koulunkéynnin ohjaajan tehtdva on oppilaiden oppimisen, toimintakyvyn seka kokonaisvaltaisen
kasvun ja kehityksen tukeminen. Koulunkdynnin ohjaaja tukee oppilaan tydskentelya. Tavoitteena on
ohjata ja tukea oppilasta mahdollisimman itsendiseen tyohon ikatasonsa ja omien edellytystensa
mukaisesti. Koulunkdaynnin ohjaaja suunnittelee toimintaansa yhteistydssa opettajan, erityisopettajan,
huoltajien ja muiden asiantuntijoiden kanssa ja tukee kaytdnndssa oppilaita yhteisesti sovittujen
toimintatapojen ja pedagogisten menetelmien mukaisesti.



Siirtyminen 6. vuosiluokalta 7. vuosiluokalle

Siirtyminen edellyttda koulun tai koulujen henkiléston suunnitelmallista yhteistyotd, opetuksen
kannalta tarpeellisen tiedon siirtamista sekd oppimisymparistdjen, toimintatapojen ja ohjaavien
asiakirjojen tuntemista (Opetussuunnitelman perusteet 2014, s. 154).

Siirtymavaiheen palaverit jarjestetddan 6. vuosiluokkien oppilaiden osalta kevaalla. Paikalla ovat
koulukohtaisesti rehtori, luokanopettaja, kuraattori, terveydenhoitaja, erityisopettaja ja opinto-
ohjaaja. Uusille 7 vuosiluokkien oppilaille jarjestetaan ryhmaytymispdiva elokuussa. Ryhmaytyminen
edistdad uuteen luokkaan sopeutumista.

Siirtyminen on suuri muutos. Lahes kaikki, mika koulunkaynnissa on oleellista, muuttuu. Taman lisaksi
muutos tapahtuu aikana, jolloin oppilas on muuttumassa lapsesta nuoreksi. Siksi tdhan
nivelvaiheeseen ja sen kitkattomaan sujumiseen on kiinnitettava erityista huomiota.

Yldluokkien opinto-ohjaajat vierailevat kuudensissa luokissa kevaalla. Mahdollisuuksien mukaan
vierailulla on mukana yldkoulun tukioppilaita. Vierailun aikana kerrotaan opiskelusta ylaluokilla.
Samalla voidaan kysya mahdollisia ainevalintoja seitsemansien luokkien kokoamista varten. Opinto-
ohjaaja ja luokanopettaja keskustelevat luokan tilanteesta yleisesti. Oppilaat kdyvat tutustumassa
ylakouluun kevaalla. Vierailuista vastaa koulukohtaisesti maaritelty henkild tai kokoonpano. Apuna
voidaan kayttdd myos tukioppilaita. Siirtymavaiheeseen liittyvistd asioista tiedotetaan myods kunnan
Internet-sivuilla olevalla Opiskelu yldkoulussa -osiolla.

Yldkoulu jarjestdd vanhempainillan kuudennen vuosiluokan oppilaiden huoltajille kevaalla. lllassa
kasitelladan yldkouluun siirtymistd, mahdollisia valintoja sekd opiskelua seitsemannelld luokalla.
Huoltajilla on samalla mahdollisuus tutustua koulun tiloihin. Yhtendiskoulussa sama informaatio
voidaan antaa vanhemmille 6. luokan vanhempainillassa, jossa opinto-ohjaaja on mukana ja/tai 7.
luokan alussa pidettdavassa vanhempainillassa.

Lain edellyttama erityisen tuen paatdksen tarkistaminen tehdddn ennen 7. luokalle siirtymista
(Opetussuunnitelman perusteet 2014, s. 280). Ala- ja yldkoulun siirtyméavaiheen prosessikuvaukseen
on kirjattu oppilaan ohjaukseen liittyvat toimenpiteet ja vastuuhenkil6t siirryttdessa alakoulusta
ylakouluun. Prosessikuvaus on laadittu ja padivitetddn yhteistyossa perusopetuksen seka
oppilashuollon henkiléston kanssa.



Ohjaus vuosiluokilla 7-9

Luokanvalvoja on ylakoulussa oman luokkansa oppilaiden lahiohjaaja ja seuraa luokkansa oppilaiden
koulunkdynnin sujumista. Hanen tehtdvissaan korostuu yhteistyé luokan, oppilaiden, huoltajien,
muiden opettajien ja oppilashuollon kanssa oppilaan koulunkayntiin liittyvissa asioissa. Luokanvalvoja
tutustuttaa oppilaan omaan luokkaansa ja kouluun, huolehtii luokan ryhmaytymisesta ja luo
myonteista  yhteishenked luokkaansa. Han antaa oppilailleen tietoa tukioppilas- ja
oppilaskuntatoimintaan hakeutumisesta ja tukee oppilaiden osallisuutta kouluyhteisssa.

Luokanvalvoja seuraa oppilaiden koulunkdynnin sdannéllisyytta ja koulumenestystd, selvittaa
poissaolojen syyt ja kannustaa oppilaita koulutyossd. Han seuraa oppilaidensa jaksamista ja
hyvinvointia ja puuttuu ongelmiin. Oppimisen ja koulunkdynnin vaikeuksissa luokanvalvoja tekee
yhteistyota oppilashuollon kanssa. Luokanvalvoja vastaa pedagogisen arvion ja pedagogisen
selvityksen prosessista.

Luokanvalvoja on sadnndllisesti yhteydessa huoltajiin oppilaan koulunkaynnista. Yhteistyén muotoja
ovat oppilaan, opettajan ja huoltajien valiset keskustelut, huoltajien tapaamiset, vanhempainillat seka
oppilaan koulunkdynnista ja kouluun liittyvista asioista tiedottaminen koulun ohjeiden mukaisesti.

Opinto-ohjaaja on ohjauksen asiantuntija koulussa. Hdnelld on pddvastuu oppilaanohjauksen
suunnittelusta ja toteuttamisesta vuosiluokilla 7-9. Opinto-ohjaaja arvioi vuosiluokkien 8. ja 9.
oppilaiden tehostetun henkilékohtaisen oppilaanohjauksen tuen tarpeen. Tehostetun henkilékohtaisen
oppilaanohjauksen painopisteend on kehittéd oppilaan jatko-opintovalmiuksia seké ohjata oppilas
hdnelle sopiviin jatko-opintoihin.

Opinto-ohjaajan ohjaustehtdvdit liittyvit oppilaan kasvun tukemiseen, oppimisen ohjaamiseen ja
urasuunnitteluun. Oppilaan itsetuntemuksen ja itseohjautuvuuden vahvistaminen koulunkdynnin eri
vaiheissa ja valinnoissa, erityisesti nivelvaiheissa ja siirtymissé on keskeistd oppilaanohjaajan tydssd.
Oppilaanohjauksen oppitunnit, pienryhmdohjaus, ohjauskeskustelut, tehostettu henkilékohtainen
oppilaanohjaus, tiedottaminen ja moniammatillinen yhteistyé6 mm. koulujen, oppilaitosten ja
tydeldmdn kanssa ovat opinto-ohjaajan. Opinto-ohjaajan antama ohjaus kohdentuu oppilaan tarpeen
mukaan (esim. valmistautuminen jatko-opintoihin ja tuettu siirtymd toiselle asteelle). Opinto-ohjaaja
osallistuu myés koulun oppilashuoltotyéhén ja on oppilashuoltoryhmdn jdsen.

Urasuunnittelun ohjaus on koulussa opinto-ohjaajan vastuualuetta. Itsetuntemus, ammattien ja
tydelaman tuntemus ja tieto sopivista jatko-opintovaihtoehdoista ovat oppilaan tulevaisuuden
suunnittelun perusta. Ohjausprosessin aikana opinto-ohjaaja jarjestdaa oppilaille mahdollisuuksia
hankkia kokemuksellista tietoa erilaisista koulutusvaihtoehdoista ja oppilaitoksista (vierailut,
koulutuskokeilut) sekd tybelamasta. Opinto-ohjaaja hoitaa oppilaidensa tyoelam&an tutustumisen
jarjestelyn ja ohjauksen (mm. TET-jaksot).

Koulun vaihtuessa ja koulupolun siirtymavaiheissa opinto-ohjaaja osallistuu valmisteluun ja ohjaa
oppilasta siirtymiseen liittyvissa asioissa. Opinto-ohjaaja vastaa oppilaiden ohjauksesta
jatkokoulutukseen hakemisessa, yhteishaun jarjestelyistd koulussa, oppilaidensa sijoittumisen
seuraamisesta ja jalkiohjauksesta. Opinto-ohjaaja tekee yhteistyota huoltajien kanssa oppilaan
opiskeluun, urasuunnitteluun ja  jatkokoulutukseen liittyvissa  asioissa ja tiedottaa
valinnanmahdollisuuksista ja niiden merkityksesta oppilaan tulevaisuudelle.



Aineenopettaja on oman oppiaineensa opetuksen ja pedagogisen ohjauksen asiantuntija. Han vastaa
oppiaineensa oppimisen ja opiskelutekniikan ohjauksesta ja opettamisesta. Han seuraa ja arvioi
oppilaan oppimista, oppitunneille osallistumista ja informoi huoltajaa arvioinnista ja oppilaan
menestymisestd  oppiaineessa.  Aineenopettaja  huolehtii  oppiaineensa  opiskeluryhman
ryhmayttdmisesta ja luo myodnteista opiskeluilmapiiria oppiaineen tunnilla. Han vastaa turvallisuudesta
omilla oppitunneillaan. Aineenopettaja kartoittaa oppilaan tuen tarpeita oppiaineessaan, osallistuu
tukitoimien suunnitteluun ja toteutukseen yhteistydssa erityisopettajan ja muiden opettajien kanssa.
Han seuraa oppilaan jaksamista ja puuttuu huolenaiheisiin yhteistydssa oppilashuollon ja huoltajien
kanssa. Aineenopettaja informoi oppilaita oman oppiaineensa sisaltdjen yhteydestd tydelamaan ja
ammatteihin.

Erityisopettaja on erityisopetuksen asiantuntija koulussa. Hdn antaa erilaisin joustavin jarjestelyin
opetusta oppilaille, joilla on opiskelussa yleisen, tehostetun tai erityisen tuen tarvetta. Erityisopettaja
osallistuu oppimisvaikeuksien ennaltaehkdisyyn, tunnistamiseen, tukitoimien suunnitteluun ja tuen
toteutukseen yhteistydssa muun opetus- ja ohjaushenkiléston kanssa. Han osallistuu tarvittaessa
oppimissuunnitelman ja HOJKSin laadintaan. Paattovaiheessa erityisopettaja tekee yhteistyota opinto-
ohjaajan kanssa tehostettua ja erityistd tukea saavien oppilaiden jatko-opintojen suunnittelussa.
Opetustydn ohella erityisopettajan tyohon kuuluu muun muassa konsultointia, oppilashuollolliseen
tyohon osallistumista seka tukitoimien selvittelyd ja jarjestamista yhdessa huoltajien ja
moniammatillisten verkostojen kanssa.

Koulunkédynnin ohjaajan tehtava on oppilaiden oppimisen, toimintakyvyn sekd kokonaisvaltaisen
kasvun ja kehityksen tukeminen. Koulunkdynnin ohjaaja tukee oppilaan tyoskentelya. Tavoitteena on
ohjata ja tukea oppilasta mahdollisimman itsendiseen tyohon ikdtasonsa ja omien edellytystensa
mukaisesti. Koulunkdynnin ohjaaja suunnittelee toimintaansa yhteistydssa opettajan, erityisopettajan,
huoltajan, opinto-ohjaajan ja muiden asiantuntijoiden kanssa ja tukee kdytanndssa oppilaita yhteisesti
sovittujen toimintatapojen ja pedagogisten menetelmien mukaisesti.

Koulun muu henkil6kunta tukee koulutydn sujumista ja koulun kasvatustavoitteita.



Oppilaanohjauksen sisallot vuosiluokilla 7-9

Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa maaritellyt oppilaanohjauksen keskeiset
sisdltoalueet ovat oppiminen ja opiskelu (S1), itsetuntemus ja elinikdinen urasuunnittelu (S2),
opiskelussa ja tyoeldamassa tarvittavat taidot (S3), tydeldmaan tutustuminen (S4) ja jatko-opinnot ja
niihin hakeutuminen (S5).

7. vuosiluokka

e Oppilaanohjaajan koulukohtaisesti organisoima ruokala- ja/tai siivous-TET
e Perehdytys kouluun ja yldkoulussa opiskeluun

e  Ryhmaytyminen

e Tehostetun henkilokohtaisen oppilaanohjauksen tarpeen arviointia

e Tiedottaminen valinnaisista aineista ja valinnat

e Vanhempainilta/vanhempainillat

8. vuosiluokka

e Koulukohtainen mahdollisuus jarjestdd mm. kasien info-ilta, yrittdjyysviikot

e Tehostetun henkilokohtaisen oppilaanohjauksen aloittaminen (tarve arvioitu)
e TET-jakso (viikko syys- tai kevatlukukaudella)

e Tiedottaminen valinnaisista aineista ja valinnat

e Tarpeenmukainen henkilokohtainen, pienryhma- ja/tai perheohjaus

e Vanhempainilta

9. vuosiluokka

e Henkilokohtainen, pienryhma- ja/tai perheohjaus

e Jalkiohjaus

o Kesatiedote

e Koulutusmessut ja vanhempainillat

e Mahdolliset oppilaitosvierailut, tyopaikkakaynnit, messut

e Tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus (tarve arvioitu)

e TET-jakso (kaksi viikkoa; jarjestettava ennen yhteishakua)

e Tiedotus

e Vierailijat koulussa (esim. oppilaitosten edustajat, tydelaman edustajat, yrittajat)
e Yhteishaku



Siirtyminen perusopetuksesta toiselle asteelle

Kaikki oppilaat siirtyvat perusasteelta jatko-opintoihin. Jatko-opintoja voi suorittaa toisella asteella
(lukio tai ammattioppilaitos), nivelvaiheen koulutuksessa tai kansanopistojen oppivelvollisille
suunnatussa koulutuksessa. Oppivelvollisuus paattyy, kun opiskelija tayttdaa 18 vuotta tai kun han tata
ennen suorittaa toisen asteen tutkinnon (ylioppilastutkinto tai ammatillinen tutkinto) tai vastaavan
ulkomaisen koulutuksen.  Oppivelvollisuuden laajeneminen koskee nuoria, jotka paattavat
peruskouluopintonsa vuonna 2021 tai sen jalkeen.

Tybelamaan tutustuminen eli TET-jakso kestaa yleensa kaksi viikkoa 9. vuosiluokalla. TET-jakso
pyritdan jarjestamaan jo syyslukukaudella, jotta siitd olisi mahdollisimman paljon hyotya jatko-
opiskelupaikan valinnassa.

Viikoittaiset oppilaanohjauksen oppitunnit jarjestetddn koko lukuvuoden, 3. jakson tai 5. jakson ajan.
Oppilaat tapaavat ohjaajansa my6s henkilokohtaisissa tapaamisissa. Perheohjauksessa opinto-ohjaaja
tapaa tarvittaessa sekd oppilaan etta huoltajat. Tata tyotapaa kdytetdan mm. silloin, kun nuorella on
erityisen tuen tarve.

Koulut jarjestavat yksin tai yhteistydossd muiden kunnan koulujen kanssa koulutusmessuja, joissa
Iahialueen oppilaitokset voivat esittaytya niin nuorille kuin heidan huoltajilleenkin. Koulutusmessujen
yhteydessa tai erikseen jarjestetddn myods vanhempainiltoja, joissa selvitellddn jatko-opintoja ja
yhteishakua. Perusopetuksen paattavat oppilaat vierailevat myos toisen asteen koulujen jarjestamissa
avoimien ovien pdivissd omien valintojensa mukaan. Toisen asteen oppilaitosten opinto-ohjaajat ja
tutorit voivat vierailla oppilaanohjauksen tunneilla paattoluokissa. Erityisen tuen tarpeessa oleville
oppilaille jarjestetddn aina tarvittaessa koulutuskokeilu.

Opinto-ohjaaja informoi seka peruskoulun paattavia oppilaita ettd heidan huoltajiaan TETista,
tutustumiskdynneista, valinnaisista aineista, koulutusmessuista, vanhempainilloista seka yhteishausta.
Opinto-ohjaaja hoitaa yhteishaun kaytannon jarjestelyt. Samoin han hoitaa lukioiden ainevalintojen
ohjaamisen sekd paasy- ja soveltuvuuskokeisiin valmentamisen. Ennen lukuvuoden loppua oppilaille
ja heidan huoltajilleen tiedotetaan opiskelupaikan vastaanottamisesta ja toimintaohjeet tapauksessa,
ettd nuori jaa vaille opiskelupaikkaa.

Jalkiohjaus

Opinto-ohjaajat tarjoavat jalkiohjausta paattéluokan jalkeisen kesdn aikana. Oppilaalle jarjestetaan
jatko-opintopaikka (esim. jatkuva haku). Jalkiohjauksen aikana tehdaan yhteisty6ta seka oppilaan etta
huoltajan kanssa. Perusopetuksen jarjestdjan ohjaus- ja valvontavastuu paattyy, kun oppivelvollinen
aloittaa opintonsa seuraavassa oppilaitoksessa. Talldin ohjaus- ja valvontavastuu siirtyy seuraavalle
koulutuksen jarjestajalle.
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