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Johdanto

Tieto- ja viestintateknologian opetuskaytté ja siihen liittyva teknologia on
muuttunut viime vuosina merkittavasti. Opetuksen TVT-vadlineistd on
monipuolistunut, tukipalveluita on kehitetty ja opetushenkiléstén osaamisen
kehittdmiseen on panostettu laaja-alaisesti. Kehittamistydn jatkuu aktiivisena
myos jatkossa. Oppimisymparistdjen ja teknisten ratkaisuiden taytyy tukea
opetusta ja oppimista parhaalla mahdollisella tavalla.

Tieto- ja viestintateknologian opetuskaytdon strategia on laadittu
koulutuspalveluiden kayttéa varten. Se on opetusta, kehittdmistyo6ta,
toimintakulttuuria ja investointeja ohjaava asiakirja.

Valtakunnallisista asiakirjoista tydskentelyn pohjana on kaytetty 2010
valmistunutta Arjen tietoyhteiskunnan neuvottelukunnan toteuttamaa
Kansallinen tieto- ja viestintateknologian opetuskaytén suunnitelma- ja OKM:n
toteuttamaa Koulutuksen tietoyhteiskuntakehittdminen 2020-asiakirjaa.

Suunnitelma on laadittu tydryhmassa, jossa ovat tydskennelleet

Harri  Luttinen (sivistystoimen TVT-koordinaattori), Kati Luostarinen
(opetuspaallikkd), Kristiina Pirnes (opetustoimen koordinaattori), Minna Vanska
(rehtori, alakoulu), Raine Ruokokoski (alakoulu), Riitta Harma (alakoulu), Ossi
Hyyti (yldkoulu), Arjaleena Falck (ylékoulu), Pekka Linna (lukio), Anne Knape
(varhaiskasvatus) ja Arja Toivonen (tietotekniikkayksikko).
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Tieto- ja viestintateknologian opetuskayton visio

Tieto- ja viestintdteknologia on monipuolinen oppimisen tydvaline eri
oppiaineissa kaikilla kouluasteilla. Opiskelijoilla on tasapuoliset ja monipuoliset
mahdollisuudet hyddyntaa tieto- ja viestintateknologiaa oppimisen tukena.
Kunnan opetushenkiléstdlla on riittdvan monipuolinen osaaminen, jotta
Nurmijarven koulutuspalvelut pystyvat tarjoamaan opiskelijoille hyvat jatko-
opinnoissa ja tybelamassa tarvittavat tietotekniset valmiudet.

Nurmijarvi on alueellisen yhteistybverkoston avulla kansallinen tieto- ja
viestintateknologian opetuskaytén edellakavija.

Tvt-strategian toteuttaminen

Kehittamistavoitteet asettavat  johdon tvt-osaamiselle vaatimuksia.
Ajanmukainen tieto-taito on olennaista, mutta tarkeintd on esimiesten
kannustava ja innostava asenne. Kouluhallinnon ja koulutuspalveluiden tuki on
valttamatén, jotta kouluilla on tavoitteiden edellyttamat valineet ja
toimintamahdollisuudet.

Koulun tasolla rehtori, johtoryhma ja tvt-tiimi ovat keskeisessa roolissa
suunnitelmaa toteutettaessa. Keskeisiksi katsotut tavoitteet on n&htava
normeiksi, joiden perusteella vastuutehtavida jaetaan ja tavoitteiden
toteutumista seurataan.

Tavoitteiden saavuttamiseksi tarvitaan koko tydyhteisén jaettua
asiantuntijuutta, osaamista, vertaistukea, hyvien kaytanteiden jakamista ja
toimintakulttuurin muutosta. Tieto- ja viestintdteknologian osaamista ei pida
keskittdaa yksittaisiin opettajiin, vaan tukea koko henkiléstdéa niin, etta kukin
saa omassa tydssaan tarvitsemat taidot. Osaamista tulee kehittaa, yllapitaa ja
jakaa.

Viime kadessa vastuu tvt-strategian toteuttamisesta on jokaisella opettajalla.
Tieto- ja viestintateknologiataitojen oppiminen on kaikkien opiskelijoiden
oikeus.
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Tekninen toimintaymparisto

Tietoverkot

Nurmijarven koulutuspalveluiden tietotekniikka- ja tietoliikennepalveluista
vastaa kunnan tietotekniikkayksikkd. Palveluita kehitetdan yhdessa
koulutuspalveluiden kanssa vastaamaan oppimisen tarpeita. Koulujen
tietoverkkoyhteydet on toteutettu mahdollisuuksien mukaan kuituyhteydella,
jonka nopeudet maaritellaan erikokoisten koulujen tarpeen mukaan.

Koulujen hallinnon palvelut ja kayttajat toimivat hallintoverkossa. Jokaisella
henkilokuntaan kuuluvalla on hallintoverkon kayttdjatunnus, hallintoverkon
sovellukset ovat henkilokohtaisten kayttboikeuksien mukaisesti rajoitetut.
Hallintoverkon palveluihin on rajoitettu paasy ulkopuolisista verkoista.

Opetuskayttéa varten on kaytossa opetusverkko. Opetusverkkoa kaytetaan
opettajien ja opiskelijoiden paivittaisena tydskentely-ymparistona.
Opetusverkko mahdollistaa opetukselle soveltuvan ohjelmistovalikoiman ja
vapaamman toimintaympariston kaytén. Kaikilla opettajilla ja opiskelijoilla on
kaytdssaan opetusverkon kayttajatunnus.

Tietotekniikkayksikkd yllapitéaa koulujen langattomia verkkoja, jotka ovat
kaytossa kaikilla kouluilla. Langattomat verkkoyhteydet on toteutettu siten,
etta kouluilla on paasy langattomasti seka hallinnon etta opetusverkkoon niihin
kuuluvilta paatelaitteilta. Lisaksi koulujen kaytdéssa on suojattu verkko
tablettilaitteita varten ja avoin Nurnetti, joka mahdollistaa opettajien ja
opiskelijoiden omien laitteiden kayton.

/ Verkkoymparisto \

4 N/ N/ N\ I
Hallinnon Opetus- Tabletti- Avoin
verkko verkko verkko verkko
NJ_TAB Nurnetti

VAN VAN AN J

Kuituyhteys kouluille mahdollisuuksien mukaan.

\
[\ Kouluillalangattomat verkot. /]
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Tybasemat ja paatelaitteet

Koulujen tekninen toimintaymparistd on rakennettu siten, ettd opetuskaytdssa
on erilaisia paatelaitteita palvelemaan mahdollisimman kattavasti erilaisia
kayttotarkoituksia.

Kunnan tietotekniikan vyllapitdmissa tydasemissa kaytetdan Windows-
kayttdéjarjestelmaa. Opettajien ja opiskelijoiden kdytdssa on seka poytdkoneita
ettd kannettavia, kannettavien osuuden ollessa suurempi.

Windows-tybasemien lisaksi kouluilla on kaytdéssa myds muita paatelaitteita
kuten esimerkiksi tablettilaitteita (pdaasiallisesti iPad), Chromebook-
kannettavia seka Uotilan Linux-koulu. Nama laitteet ovat paasaantdisesti
sivistystoimen yllapitamia.

Lukioiden osalta kunnassa on varauduttu sahkdisiin ylioppilaskirjoituksiin.
Kunnan lukiossa opiskelunsa aloittava voi hankkia kunnan tukemana
opiskelukayttédénsa kannettavan tietokoneen. Tietokone on lukioajan kunnan
omistuksessa, mutta opiskelijan omassa yllapidossa. Opiskelijan saavuttaessa
lukion oppimaaran siirtyy tietokoneen omistus opiskelijalle. Esiopetuksessa
jokaisessa ryhmassa on oppilaskaytdssa tablettitietokoneita.

Opiskelijoiden omien laitteiden kaytto

Avoin langaton Nurnetti-verkko mahdollistaa kouluilla opiskelijoiden omien
laitteiden hyddyntamisen tvt-opetuskdytdssa. Kouluilla on tehty saantdja ja
suosituksia, miten omien laitteiden kaytdostd saadaan sujuvaa ja oppimista
tukevaa.

Perusopetuksessa oppilaat saavat kayttaad omia laitteita oppimisen tukena kun
opettaja katsoo sen olevan tilanteeseen sopivaa. Oppilasta ei voi velvoittaa
kayttamaan omaa laitettaan ja paasaantoisesti koulu tarjoaa
tydskentelyvalineet, omien laitteiden kayttd on kuitenkin valilld pedagogisesti
suositeltavaa.

Lukioissa opiskelijoiden omien laitteiden kayttd on pakollista. Tavoitteena on,
ettd jokaisella opiskelijalla on oma tai kunnan tukemana hankittu paatelaite
kdytdssa paivittain  opiskeluvdlineena. Tama mahdollistaa sen, etta
Nurmijarven lukioissa kaytetdan koko lukioajan niita tyoskentelymenetelmia,
joita myods sahkoisissa ylioppilaskirjoituksissa tarvitaan.
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Opetustilojen av-varustus

Opetustilojen av-varustus on minimissaan tietokone, dataprojektori,
dokumenttikamera ja aanentoisto. Koulujen av-valineistda taydennetaan ja
paivitetdan koulun tarpeiden ja laitteiden elinkaaren mukaan. Esiopetuksen
yksikot paivakodeissa on av-kalustettu interaktiivisella naytolla,
dokumenttikameralla ja danentoistolla.

Tietotekniikan ja av-valineistdn hankinta

Koulujen ja paivakotien pdaatelaitteiden hankinnat hoidetaan keskitetysti
tietotekniikkayksikdn kautta sivistystoimen tvt-koordinaattorin toimesta.
Koulujen ja paivakotien av-laitteiden hankinnat hoidetaan keskitetysti
kilpailutetuista hankintapaikoista tvt-koordinaattorin avulla.

Tilaratkaisut

Laitteiden sijoittelu tiloihin riippuu seka opetuksen tarpeista etta kiinteistdon
tarjoamista mahdollisuuksista. Tarkeinta on etsia yksikkdkohtaisesti ratkaisuja,
jotta laitteet ovat tehokkaasti ja joustavasti opiskelijoiden ja opettajien
kaytdssa. Uusien tilojen suunnittelussa huomioidaan ensisijaisesti pedagoginen
nakdkulma.

Kehittamiskohteet

Opiskelijoilla on tilanteeseen soveltuvaa tieto- ja
viestintateknologiaa/paatelaite kaytettavissa oppimiskdytdssa silloin kun sita
tarvitaan.

Koulujen paatelaitteet ovat paadosin mobiililaitteita, jotka mahdollistavat
paikasta riippumattoman oppimisen myds luokkahuoneiden ulkopuolella.

Oppilaiden omien laitteiden hyddyntamistd kehitetdan tukemalla opettajia
kehittdmaan sellaisia oppimisprojekteja, joissa oman laitteen kayttdé on
mahdollista.

Paatelaitteiden yllapitomalleja kehitetdan, jotta laitteiden yllapito ei vaadi
kouluilta ylimaaraista tyéta. Samoin laitemalleja valitessa pyritdaan loytamaan
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kokonaistaloudelliset vaihtoehdot soveltuvuudesta ja kaytettdvyydesta
tinkimatta.

Opetuksen verkkopalvelut ja ohjelmistot

Koulujen kayttamien palveluiden teknisesta toteutuksesta ja
ohjelmistoasennuksista vastaa tietotekniikkayksikké. Koulujen kaytdssa
olevista ohjelmistoista ja verkkopalveluista sovitaan yhdessa koulujen,
sivistystoimen tvt-koordinaattorin ja tietotekniikkayksikdén kanssa.

Sahkoposti

Opettajat kayttavat kunnan muun henkiléston tavoin virka-asioissa
nurmijarvi.fi-sahkoépostia. Opiskelijoiden kaytdssa on Office 365-jarjestelman
kautta sahkopostiosoite. Opettajat voivat kayttaa Office 365-palvelua
oppilaiden kanssa opetuskaytdssa.

Oppilashallintojarjestelma Helmi

Kunnan oppilashallintojarjestelmana toimii Helmi. Helmi-jarjestelma on myoés
ensisijainen koti-koulu-yhteistyon viestintavaline. Helmea kehitetdan koulujen
tarpeiden mukaan yhteisty6ssa Nextime Oy:n kanssa.

Opettajat ja oppilaat kayttavat Helmeda Edison-jarjestelman kautta.
Kunnassa huolehditaan, ettd jokaisella koulun aloittavan lapsen huoltajalla on
Helmi-tunnus kaytéssaan jo ennen ensimmaisen kouluvuoden alkua.
Ensimmadisessa vanhempainillassa vanhempia tulee opastaa Helmen kaytdssa.
Oppilaita kannustetaan Helmen seuraamiseen varhaisessa vaiheessa.

Sahkoinen tydskentelyalusta Edison

Koulujen sahkdisena tyoskentelyalusta on Edison-jarjestelma. Edison on
kehitetty KUUMA-kuntien ja Kuntien Tiera Oy:n kanssa yhteistyoprojektina.
Edison-jarjestelman pohjana on sahkdinen tydpdyta, johon erilaisia koulussa
kaytettavia palveluita on mahdollisuus integroida. Jarjestelma mahdollistaa
myos eri palveluiden kaytdén samalla kayttajatunnuksella (SSO). Edison-
jarjestelmaan Nurmijarvelld on muun muassa integroitu oppimisymparisto,
Office 365-pilvipalvelu, Google Apps for Education-pilvipalvelu, Edustore-
palvelu sahkaisille oppimateriaaleille seka Helmi-jarjestelma.
Tietotekniikkayksikkd yllapitaa kirjautumiseen tarvittavaa AD-tietokantaa,
mihin kayttajatiedot tulevat Helmi-jarjestelmasta.
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Kertakirjautuminen (SSO) integroituihin palveluihin, kayttdjatiedot AD-

\ tietokannasta Helmen kautta. /

Edison-ympariston kuvaus

Koulujen kayttamien palveluiden osalta siirrytdan yha enemman verkossa
toimivien pilvipalveluiden kayttdén. Olemassa olevia palveluita kehitetaan
vastaamaan mahdollisimman hyvin kayttajien tarpeita. Kayttajat
perehdytetaan jarjestelmien kayttdédn, jotta niiden pedagoginen kaytté on
sujuvaa.

Kehittamiskohteet

Tydskentely-ymparistd Edisonista kehitetdan jarjestelmaa, joka toimii
paivittain oppilaiden ja opettajien oppimisen tydskentelyalustana ja sahkoisten
materiaalien kayttokanavana. Mahdolliset uudet hankittavat jarjestelmat
pyritdan integroimaan Edison-jarjestelmaan, jotta kirjautuminen palveluihin
tapahtuu yhden osoitteen kautta ja yhdella tunnuksella.

Sahkoisten oppimateriaalien kayttda osana opetusta lisatdan. Materiaalien
saavutettavuutta pyritdan parantamaan seka sahkdisten ettda verkosta
ilmaiseksi l6ytyvien opetusmateriaalien osalta. Tavoitteena on saada aikaan
materiaalikokonaisuuksia, jotka kattavat kaikki oppiaineet eri vuosiluokkien
osalta.
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Pedagogiset mallit ja kaytanteet - oppijan tulevaisuuden
osaaminen

Kunnassa on kaytdssa 2016 opetussuunnitelman perusteiden mukainen tieto-
ja viestintateknologian opetussuunnitelma.

Tieto- ja viestintatekiikan opetussuunnitelma liite 1.

Hyvia tieto- ja viestintateknologian opetuskdaytén kaytanteita Ilevitetaan
kunnan soman tvt-verkkosivuston kautta. Digiverstas-sivulle on koottu
koulujen tvt-asioihin liittyvaa tietoa ja yksi osa-alue on hyvat pedagogiset
kaytanteet. Digiverstas-sivuston yllapidosta vastaavat sivistystoimen tvt-
koordinaattori ja digitiimi.

Digiverstas: https://sites.google.com/a/edu.nurmijarvi.fi/digi/home

Tvt-tukipalvelut

Sujuva tieto- ja viestintateknologian opetuskayttdé kaipaa tuekseen seka
teknista ettd pedagogista tukea. Teknisen tuen paaasiallinen tuottaja on
kunnan tietotekniikkayksikk6 ja koulut keskittyvat pedagogiseen lahitukeen.

Koulun tvt-tiimi

Tieto- ja viestintateknisen osaamisen varmistaminen kaikille opetustydssa
mukana oleville on avainasemassa. Olennaista on opettajan kyky hydédyntaa
teknologiaa pedagogisesti  oppimista tukevalla tavalla. Tieto- ja
viestintateknologiaa hyddyntavan opetushenkiléston tukena tdssa tehtavassa
toimivat koulukohtaiset tvt-tiimit.

Nurmijarven kunnan jokaisessa koulussa toimii koulukohtaisia tvt-vastaavia,
jotka yhdessa muodostavat koulun tvt-tiiimin. Tiimin kokoonpano ja suuruus
ovat koulun paatettavissa. Koulun tvt-vastaaville maksetaan korvausta OVTES-
mukaisten (ATK/AV-vastaavien seka mahdollisesti kirjasto/kokoelmien hoito)
korvausten mukaisesti. Koulu voi maksaa tvt-vastaaville tai tvt-tiimille
korvausta myds koulujen kehittdémiseen varatusta TVA-rahasta. Koulu voi
suunnitella omaa toimintaansa ja vastuualueita (koulun tvt-vastaavan tehtavat
liitteend) seka kaytossa olevaa korvausta parhaaksi katsomallaan tavalla.
Korvaukset sovitaan koulussa toimenkuvia vastaaviksi.
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Tvt-vastaavien toimenkuvan painotus on siirtynyt yhd enemman teknisesta
yllapidosta pedagogiseen tukitydhdn seka opetuskayton tuelle. Ohjelmistojen
kaytdn perusosaamisen opettajat hankkivat tvt-tdydennyskoulutuksissa.
Vaikka koulujen tvt-vastuuhenkildt ovat padsaantdisesti pedagogisia
tukihenkildita, voivat he silti suorittaa pienimuotoista teknista yllapitoa.

Pedagogista tukea annetaan valituntisin, oppituntien jalkeen tai oppituntien

aikana, jos se on mahdollista. Oleellisinta on, etta tvt-vastaava on opettajien
tavoitettavissa tavalla, joka palvelee parhaiten koulun tarpeita.

/ Laitteiden yllapito \

e e

Opettaja Koulun TVT-tiimi
Huolehtii luokkansa ja Hoitaa paivittaisia
kdyttdmiensd laitteiden rutiiniyllapitoon kuuluvia

asianmukaisesta kdytosta asioita ja toimii
sekd ilmoittaa mahdolliset yhteyshenkilina
viat eteen pain. tietotekniikkayksikkddn

I\ Y

Tietotekniikkayksikko
Yllapitaa laitteita, ohjelmistoyllapito etana ja tarpeen mukaan
K vikatilanteissa paikan paalla. /

Tietotekniikkayksikdn tarjoama tekninen tuki

Oppilaitoksessa toimivan tuen lisaksi tarvitaan keskitettya teknista tukea.

Laitteistojen ja verkkojen teknisesta toimivuudesta ja ohjelmistoasennuksista
vastaa kunnan tietotekniikkayksikkd. Tukipyynnot Idhetetdan helpdeskiin joko
sahkoépostilla (helpdesk@nurmijarvi.fi), Myllyn kautta (ATK-Helpdesk) tai
puhelimitse (2240).
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Henkiloston osaamisen kehittaminen

Nurmijarven sivistystoimi jarjestaa tieto- ja viestintateknologian opetuskayton
tdydennyskoulutusta opetushenkildstélle. Kunnan jarjestamat koulutukset ovat
omalle henkiléstdlle maksuttomia. Koulutuksia jarjestetéaan ja raataldidaan
tarpeiden perusteella.

Kunta kannustaa tyontekijoitd osallistumaan koulutuksiin. Osa koulutuksista
toteutetaan alueellisina koulutushankkeina (esim. KUUMA TVT), joihin on
kaytdssa ulkopuolista rahoitusta.

Tieto- ja Vviestintateknologian opetuskayttdé kehittyy vauhdilla. Oman
osaamisen kehittaminen talld saralla on tarkeaa jokaiselle opettajalle.
Tavoitteena on, ettd koulutukset saavuttavat kaikki opettajat eika kukaan jaa
ulkopuolelle. Jokainen opettaja osallistuu TVT-taydennyskoulutuksiin vahintaan
joka toinen lukuvuosi. Osa koulutuksista vaatii sijaisjarjestelyja, tydnantaja
jarjestaa mahdollisuuden osallistua koulutuksiin.

Osaamisen kehittamistarpeet valitaan opettajan ja koulun l|ahtékohtiin ja

tarpeisiin perustuen kehityskeskustelun yhteydessa laadittavan
henkilokohtaisen koulutussuunnitelman avulla tai opettajan aloitteesta. Koulun
koko henkildkunnan tvt-osaamisesta huolehditaan koulun

kehittamissuunnitelman avulla. Koulukohtaisilla tvt-tiimeilla on merkittava rooli
vastata koulun sisdisesta koulutuksesta ja tuesta.

Kehittaja
Keksii uusia toimintatapoja ja menetelmia ja jakaa niita.
Toimii kuntatason asiantuntijana.

Asiantuntija
Kehittaa toimintaa ja kykenee kouluttamaan omassa
tyoyhteisdssa

Osaaja
Pystyy ottamaan opetuksen osaksi itse valitsemiaan
sahkoisia tyovalineitd. Osaa soveltaa tydvalineita ja valita
eri kayttétarkoituksiin sopivimmat.

Peruskdyttdja
Osaa kayttaa tydnantajan hallinnollisia ja pedagogisia
velvoittamia /tarjoamia tietoteknisia tydvalineita.

Nurmijarvelld kaytdssa olevat osaamistasot. Tavoitteena on, ettd jokainen
henkil6ésté6n kuuluva saavuttaa koulutusten avulla Osaaja-tason.
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Opetushenkiléstdn pedagoginen lahituki ja digitiimi

Kunnassa on kaytdéssa kiertavia tvt-resurssiopettajia/agentteja, jotka
muodostavat kunnan digitiimin. Heidan lukujarjestykseen on varattu aikaa
kouluilla toimimiseen. Agentti toimii kouluilla pedagogisena lahikouluttajana,
joka auttaa opettajia hydédyntamaan tieto- ja viestintdteknologiaa osana
oppimista.

Digitiimi ja agentit jarjestavat kunnassa ja kouluilla tarpeen mukaan
tdsmakoulutuksia eri aiheista, sekd auttavat kouluja kehittdémaan omaa
toimintaansa. Agentteja toimii kaksi seka Klaukkalan ettéd Kirkonkyla-
Rajamaki-alueella. Esiopetuksessa toimii oma digitiimi, joka on yhteisty6ssa
koulujen digitiimin kanssa.

Verkostot

Nurmijarvi koordinoi Kuuma-kuntien KUUMA TVT-hanketta, joka on toiminut
vuodesta 2012 alkaen. Hankkeen paateemat ovat oppimisymparistdjen
monipuolistaminen seka opetushenkiléstén osaamisen kehittaminen. Kuuma-
verkostoa hyddynnetaan myds muussa alueellisessa tvt-yhteistydssa. Koulut
ovat mukana mahdollisissa korkeakouluyhteistyéhdn liittyvissa projekteissa
osana alueellista verkostoa ja mahdollisten kunnan tai koulun projektien
kautta.

Sivistystoimi hakee jatkossakin kehittamishankkeita suunnitelmallisesti.

Kehittamishankkeet ovat keskeisessa asemassa uusien kaytanteiden
innovoinnissa ja opetuksen kehittamisessa.
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Opettajan osio

TVT-taitojen oppiminen on jokaisen opiskelijan oikeus ja niiden opettaminen
jokaisen opettajan velvollisuus. Tavoite on, ettd opettaja kayttaa nykyaikaisia
TVT-valineistéja  tarkoituksenmukaisesti osana  opetusta. Tieto- ja
viestintateknologiaa tulee kayttaa oppitunneilla sdanndllisesti ja monipuolisesti
kaikkien opiskelijoiden kanssa. Opettajan tehtdva on varmistaa, etta opiskelija
saa jatko-opinnoissa ja tulevaisuuden tydeldamassa tarvittavat TVT-taidot.

Tieto- ja viestintateknologiaa voi hydédyntdaa monin tavoin, sahkdisia
oppimateriaaleja ja verkkosisaltéja tulee hyddyntaa nykyistd enemman
opetuksessa. Opiskelijoita tulee ohjata kayttamaan sahkoisia tydkaluja
tiedonrakenteluun ja oppimisen tydvalineend. Edison-tydskentelyalusta toimii
yhtena palveluita ja sahkoisia materiaaleja yhteen kokoavana jarjestelmana.

Lahtokohtaisesti koulu tarjoaa tyovalineet opiskelijoille, mutta opetusta
suunniteltaessa tulee huomioida myds se, ettd opiskelijat voivat hyddyntaa
omia laitteitaan.

Opettajan tehtava on huolehtia omasta osaamisesta ja sen monipuolisuudesta.
Jokainen opettaja osallistuu TVT-taydennyskoulutuksiin vahintdan kerran
kahdessa vuodessa, kouluttautumistarpeet suunnitellaan yhdessa rehtorin
kanssa.

Opetuksen suunnittelussa ja tydyhteisdn kehittamisessa hyoddynnetaan
yhteiséa ja yhteisollisia tydvalineitda, materiaaleja ja opetusta suunnitellaan
yhteistydssa kollegoiden ja asiantuntijoiden kanssa.

Koulun ja kirjaston yhteisty0o

Kirjasto tarjoaa opetuskokonaisuuksia 1-2. luokille, 3-4. luokille, 5-6., ja 7-9.
luokille liittyen medialukutaitoon/mediakasvatukseen, tiedonhallintaan ja -
hakuun, peruslukutaidon tukemiseen ja kirjastonkayttoén. Tavoitteena kaikissa
paketeissa on ohjata kirjaston monipuoliseen kayttéén, jolloin kirjasto
nahtaisiin niin turvallisena tilana kuin tietoa, eldmyksia ja kokemuksia
tarjoavana paikkana.
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Tvt-strategian arviointi ja paivittaminen

Koulujen tvt-strategian toteutumista arvioidaan ja paivitetdan ajanmukaiseksi
vuosittain. Arvioinneissa kaytetdaan menetelmina 2-3 vuoden valein tehtavaa
kyselymuotoista kartoitusta.

Kyselyna kaytetdan OPEKA-kyselya ja sen tuloksia arvioi koulutuspalveluiden
digitiimi ja sivistystoimen johto.

Koulutuspalveluiden digitiimi seuraa suunnitelman etenemista ja eri
tavoitteiden toteutumista. Digitiimi padivittda strategiaa tarpeellisilta osiltaan
vuosittain. Tyéryhmaa laajennetaan, mikali se katsotaan tarpeelliseksi tyon
laajuudesta riippuen.
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Liitteet

Liite 1: Tvt-opetussuunnitelma

Tama opetussuunnitelma on tehty vuonna 2016 kayttédn otettavan
perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden pohjalta. Sen tarkoitus on
auttaa opettajia kayttamaan tieto- ja viestintateknologiaa osana opetusta ja
kuvata eri ikaluokille kuuluvat osaamistasot.

Tyoskentelytavat

Tieto- ja viestintateknologian eri osa-alueilla on tarkeda oppilaiden oma
aktiivisuus ja mahdollisuus luovuuteen seka itselle sopivien tydskentelytapojen
ja oppimispolkujen Idytamiseen. Tarkedaa on myds yhdessa tekemisen ja
oivaltamisen ilo, mika vaikuttaa oppimiseen ja motivaatioon.

Tieto- ja viestintateknologia tarjoaa valineitd toteuttaa omia ajatuksia ja
ideoita nakyviksi monin eri tavoin ja ndain myos kehittda ajattelun ja oppimisen
taitoja.

Arviointi

Tieto- ja viestintateknologian taitoihin liittyvaa osaamista arvioidaan eri
oppiaineiden sisalla.
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OSAAMISEN TAVOITTEET VUOSILUOKITTAIN

ESIOPETUS

Tieto- ja viestintateknologian kaytto- ja toimintaperiaatteet ja
keskeiset kasitteet, seka kaytannon tvt-taitojen kehittaminen omien
tuotosten laadinnassa.

Tieto- ja viestintateknologiaan tutustutaan kokeillen ja leikkien, eri menetelmia
kayttaen. Hyddynnetdan digitaalisia valineitd, peleja ja ymparistdja.

Lasten itseilmaisua, kuvallista ajattelua ja kuvailmaisua tuetaan kayttaen
monipuolisesti erilaisia oppimislaitteita (tietokone, mobiililaitteet, kamerat).

Tvt:n vastuullinen, turvallinen ja ergonominen kaytto

Harjoitellaan ikakaudelle sopivalla tavalla turvallista toimintaa tieto- ja
viestintateknologisessa ymparistdssa

Kiinnitetaan huomiota laitteiden huolelliseen kasittelemiseen.

Tutustutaan tekijanoikeuden perusteisiin opettelemalla saako toista kuvata.

Tvt:n kaytto tiedonhallinnassa seka tutkivassa ja Iuovassa
tyoskentelyssa

Tieto- ja viestintateknologia on osa oppimisymparistéa tukien ajattelun,
oppimisen ja vuorovaikutustaitojen kehittymista.

Tieto- ja viestintateknologian avulla toteutetaan innostavia, lapsia osallistavia,
tutkimuksellisia projekteja.

Tiedonhankintaa harjoitellaan yhdessa aikuisen avustuksella.

Tvt:n kaytto vuorovaikutuksessa ja verkostoitumisessa.

Harjoitellaan median tuottamista leikkia hyddyntaen.

Tutkitaan kuvia, aanta ja videoita eri muodoissa.

Harjoitellaan tuottamaan digitarina (videointi, animaatio, aanimaailmojen
luominen)
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1.-2. LUOKKA

Tieto- ja viestintateknologian kaytto- ja toimintaperiaatteet ja
keskeiset kasitteet, seka kaytannon tvt-taitojen kehittaminen omien
tuotosten laadinnassa.

Oppilaat opettelevat erilaisten paatelaitteiden peruskayton.
Laitteiden huolellinen kasitteleminen
Kaynnistaminen ja sammuttaminen
Nappaimistdén kayttd
Omilla tunnuksilla kirjautuminen
Tunnuksen ja salasanan muistaminen
Sahkodisen oppimisymparistdn avaaminen ja jarjestelmaan kirjautuminen

Harjoitellaan kirjoittamaan lyhyt teksti.
Tekstin tuottaminen ja muokkaaminen
Kuvan lisdaminen tekstiin
Tekstin ja kuvan kopioiminen ja liittaminen
Tuotoksen tallentaminen ja avaaminen
Tuotoksen tulostaminen

Kaytetaan sahkoisia oppimateriaaleja ja oppimispeleja.
Tvt:n vastuullinen, turvallinen ja ergonominen kaytto

Tutustutaan Internetin kayttoon.

Opitaan turvallisen salasanan luominen, kirjoittaminen ja sailyttaminen.
Harjoitellaan hyvia kaytéstapoja tieto- ja viestintdateknologiaa kaytettdessa,
teemoina esimerkiksi pelaaminen, valokuvat ja videot.

Tunnistetaan lapsen kehitystasolle sopivia verkkosivuja.

Ymmarretaan olla aukaisematta sopimattomia sivuja.

Opetellaan tekijanoikeuksia teemalla "mita voin kayttaa".

Kiinnitetadn huomiota sopivan pituisiin tvt:n kdyton tydjaksoihin ja terveellisiin
tydasentoihin.
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Tvt:n kaytto tiedonhallinnassa seka tutkivassa ja Iuovassa
tyoskentelyssa

Tehdaan yksinkertaisia tiedonhakuja opettajan ohjeistamana tai avulla.
Opitaan hakemaan tietoa keskeisilla hakupalveluilla ja helpoilla hakusanoilla.
Harjoitellaan kuvien, danten ja videoiden tuottamista.

Opitaan valikoimaan itse kuvatuista sisalldista kayttéon soveltuvat.
Toteutetaan digitarinoita (videointi, animaatio, danimaailmojen luominen).
Oppilas saa mahdollisuuksia toteuttaa tvt:n avulla ideoitaan yksin ja yhdessa.

Tvt:n kaytto vuorovaikutuksessa ja verkostoitumisessa.
Pidetdan yhteytta toisiin oppilaisiin tai koululuokkiin opettajan avustamana

(esim. kummiluokka/koulu).
Opetellaan antamaan rakentavaa palautetta ja arvioimaan sahkadisia tuotoksia.
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3-4. LUOKKA

Tieto- ja viestintateknologian kaytto- ja toimintaperiaatteet ja
keskeiset kasitteet, seka kaytannon tvt-taitojen kehittaminen omien
tuotosten laadinnassa.

Harjoitellaan eri paatelaitteiden sujuvaa kayttoa.
Harjoitellaan nappaimistdn sujuvaa kayttoa.
Opetellaan kayttamaan eri sovelluksia ja ymmartdamaan niiden kayttdtarkoitus.

Oppilas harjoittelee palauttamaan opettajalle sahkodisen tuotoksen.
Oppilas oppii tekstinkdasittelyn perusasiat.

Fonttimuotoilut

Kappalemuotoilut

Kuvan lisdéaminen ja asemointi tekstiin

Sivun vaihto

Valmiit tyylit

Oppilas oppii tuottamaan esityksen.
Perustoiminnot
Tekstin lisadminen
Kuvien lisaaminen
Esityksen asetukset ja esittaminen

Oppilas oppii tuottamaan kuvia, aanta ja videota.

Oppilas oppii kuvien, aanen ja videon muokkaamisen ja julkaisemisen
perusteet.

Oppilas oppii siirtdmaan omia tuotoksia mobiililaitteesta talteen esimerkiksi
pilvipalveluun.

Oppilas osaa tulostaa tarvittavan maaran tulosteita oikealla laitteella ja
tilanteeseen sopivilla asetuksilla.
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Tvt:n vastuullinen, turvallinen ja ergonominen kaytto

Opitaan suojelemaan yksityisyytta verkossa.

Ymmarretaan nettikiusaamisen vaikutuksia.
Oppilaat osaavat ilmoittaa nettikiusaamisesta oikealle taholle seka
omatoimisesti etta yhdessa vanhempien kanssa.

Tvt:n kaytto tiedonhallinnassa seka tutkivassa ja Iuovassa
tyoskentelyssa

Oppilas oppii hakemaan tietoa itsenaisesti.

Oppilas ymmartaa vapaasti kaytettdvat sisdlléot ja osaa hakea niita (esim.
kuvahausta).

Oppilas ymmartaa tiedonhaun lahteiden erot.

Oppilas ymmartaa yhteiséllisen tybskentelyn periaatteet.

Oppilas tekee tuotoksen yhtdaikaisesti pareittain tai pienessa ryhmassa
(yhteismuokkaus).

Tvt:n kaytto vuorovaikutuksessa ja verkostoitumisessa.

Oppilas oppii kayttamaan sahkdpostia.
Sahkdpostin perustoiminnot (ldhetd, vastaa, vastaa kaikille)
Sahkdpostin liitetiedostot

Oppilas harjoittelee kayttamaan Helmea oman oppimisen edistymisen
seurannassa ja viestintavalineena.

Tutustutaan eri verkkojulkaisualustoihin (blogit, wikit, verkkolehdet) ja
harjoitellaan niiden toimintaperiaatteita.

Opetellaan ymmartamaan sosiaalisen median merkitysta ja julkisuutta.
Opitaan netiketin periaatteet.
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5.-6. LUOKKA

Tieto- ja viestintateknologian kaytto- ja toimintaperiaatteet ja
keskeiset kasitteet, seka kaytannon tvt-taitojen kehittaminen omien
tuotosten laadinnassa.

Oppilas oppii kayttamaan laitteiden ja sovellusten edistyneempia
ominaisuuksia.

Sovellusten sujuva kayttdminen on osa jokapaivaista oppimista.

Oppilas osaa lahettdaa ja jakaa tiedostoja verkossa (esim. sahkdéposti,
pilvipalvelut).

Toteutetaan erilaisia digitaalisia sisaltéja (teksti, kuva, aani, video) yhdistelevia
tuotoksia.

Toteutetaan yhteisdllisia tuotoksia pilvipalveluita hyddyntden.

Oppilas oppii taulukkolaskennan perusteet.
Taulukon luominen
Yksinkertaiset kaavat
Yksinkertaiset kaaviot

Oppilas osaa editoida ja julkaista itse otettuja kuvia, videoita ja aanta.

Tvt:n vastuullinen, turvallinen ja ergonominen kaytto

Oppilas ymmartaa tekijanoikeuksien perusteet.

Oppilas ymmartaa eron laittoman ja laillisen materiaalin valilla.

Oppilas ymmartaa verkon eri palveluiden kaytoén ja niihin liittyvat ikarajat.
Oppilas osaa jarjestaa tyoskentelyaan terveellisten ja ergonomisten tydtapojen
mukaisesti.

Tvt:n kaytto tiedonhallinnassa seka tutkivassa ja Iluovassa
tyoskentelyssa

Oppilas osaa hakea tietoa eri menetelmilla ja palveluilla.
Oppilas osaa kayttaa asiasanoja tiedonhaussa.

Oppilas oppii suhtautumaan eri tietolahteisiin kriittisesti.
Oppilas oppii merkitsemaan lahteita.

Oppilas osaa valita kaytetyt lahteet perustellusti.
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Oppilas osaa valita itselleen sopivia ilmaisutapoja erilaisissa tvt:n avulla
toteutettavissa oppimistehtavissa.

Tvt:n kaytto vuorovaikutuksessa ja verkostoitumisessa.

Oppilas osaa kayttdaa sahkopostia oppimisen apuvalineena.
Oppilas kirjoittaa oman tekstin verkkojulkaisualustaan.

Oppilas o0saa antaa ja vastaanottaa rakentavaa palautetta sahkaisille
tuotoksille.

Oppilas ymmartaa verkkokeskustelujen periaatteen, palveluiden ikarajat ja
yksityisyyden kasitteet.

Oppilas ymmartaa yhteiséllisten palveluiden toimintaperiaatteet.

Oppilas ymmartaa vastuullisen toiminnan ja kayttaytymisen verkossa.

Oppilas ymmartaa oman roolinsa ja nettiminan kasitteen.
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7. - 9. LUOKKA

Tieto- ja viestintateknologian kaytto- ja toimintaperiaatteet ja
keskeiset kasitteet, seka kaytannon tvt-taitojen kehittaminen omien
tuotosten laadinnassa.

Tieto- ja viestintateknologiaa kaytetaan koulun jokapaivaisessa arkitydssa niin
opettamisessa, opiskelussa kuin tiedottamisessa ja suunnittelussa.

Kerrataan ja syvennetdan esiopetuksen ja vuosiluokkien 1-6 taitoja ja
sisaltoja.

Oppilas ymmartaa tieto- ja viestintateknologian mahdollisuudet oppimisessa ja
tydeldmassa.

Oppilas osaa sujuvan tekstinkasittelyn.

Osaamisen kehittyessa oppilas osaa tehda erilaisia digitaalisia tuotoksia.
Oppilas osaa itsenadisesti kayttaa sahkoéisia tydskentelyalustoja ja tallentaa
seka organioida omat tuotoksensa alustalle.

Oppilaita ohjataan palauttamaan téitaan sahkoisesti opettajalle
mahdollisuuksien mukaan.

Oppilas hallitsee eri laitteiden ja palveluiden kayton sekd sisaltéjen siirtdmisen
niiden valilla (esimerkiksi mobiililaitteesta tietokoneelle tai pilvipalveluun).
Oppilas hallitsee materiaalin jakamisen ja julkaisun eri kanavia pitkin (esim.
pilvipalvelu, yhteisdlliset verkkoalustat)

Tvt:n vastuullinen, turvallinen ja ergonominen kaytto

Jokaisella oppilaalla on omat henkilékohtaiset tunnukset koulutydssa
kaytettaviin palveluihin. Oppilaat  ymmartavat, etta tunnus on
henkilokohtainen, eika sita tai sen salasanaa pida jakaa tai paljastaa
kenellekaan.

Oppilaat oppivat antamaan ja vastaanottamaan rakentavaa palautetta
opettajilta ja muilta oppilailta. Oppilaat ymmartavat, millainen palaute on
sopivaa.

Oppilaat ymmartavat netiketin perusteet ja nimettéman kaytdén sallivien
palveluiden riskit, seka nettijulkaisun lailliset periaatteet.

Oppilaat osaavat ilmoittaa nettikiusaamisesta oikealle taholle seka
omatoimisesti ettda yhdessa vanhempien kanssa.

Oppilaita opastetaan terveellisten ja ergonomisten ty6tapojen omaksumiseen.
Oppilaat tietavat kuinka toimia, jos sosiaalisessa mediassa levida materiaalia,
jonka julkaisuun he eivat ole antaneet suostumustaan.
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Tvt:n kaytto tiedonhallinnassa seka tutkivassa ja Iuovassa
tyoskentelyssa

Oppilaat osaavat hakea tietoa eri ldhteista asiasanojen avulla ja merkita
|ahteet vaaditulla tavalla.

Oppilaat osaavat arvioida eri lahteiden antaman tiedon luotettavuutta.

Oppilaat osaavat arvioida l6ytamansa tiedon merkitysta ja kayttdkelpoisuutta
ja verrata eri lahteiden arvoa tiedon lahteena.

Oppilaat ymmartavat tekijanoikeuksien  merkityksen seka omassa
tydskentelyssaan etta kayttdessaan toisten tuottamaa materiaalia.

Oppilas ymmartaa portfolioajattelun periaatteen ja toteuttaa sita
suunnitelmallisesti omassa tydssaan.

Oppilas osaa analysoida ilmidita uutta tietoa tuottamalla.

Tvt:n kaytto vuorovaikutuksessa ja verkostoitumisessa.

Oppilaat osaavat itse toimia verkossa ja yhteisdllisissa palveluissa vastuullisesti
ikarajoja noudattaen, ja neuvoa oikeita toimintatapoja.

Oppilaat osaavat tuottaa, muokata ja julkaista materiaalia yhteiséllisesti.
Oppilas ymmartaa viestinnan erilaisia lahtékohtia ja tavoitteita ja osaa tulkita
verkkoviestintaa naista lahtdkohdista kasin.

Oppilas osaa ilmaista itseaan monipuolisesti verkkoymparistdssa seka tulkita

muilta tulevaa viestintaa.

Oppilaat saavat kokemuksia tieto- ja Vviestintateknologian kayttamisesta
vuorovaikutuksessa koulun ulkopuolisten toimijoiden kanssa.

Oppilaat harjoittelevat tieto- ja viestintatekologian taitoja kansainvalisessa
vuorovaikutuksessa mahdollisuuksien mukaan.

Oppilas osaa kayttaa Helmi-jarjestelmaa oman oppimisen seurantaan.
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Liite 2: Tvt-vastaavan tehtavankuva
Pedagoginen tuki

e Toimii koululla pedagogisena TVT-tukihenkildna.

e Tukee opettajia taydennyskoulutuksissa hankitun osaamisen
hyddyntamisessa.

e Toimii yhteyshenkilong tieto- ja viestintdteknologiaan liittyvassa
tiedottamisessa.

e Osallistuu rehtorin ja tvt-tiimin kanssa koulun valineiston kaytto- ja
sijoitussuunnitteluun seka tulevaisuuden suunnitteluun.

Tekninen tuki

o Oppilaitoksen oppilasverkon koneiden ylldpitaminen yhteistydssa

tietotekniikkayksikdn kanssa.
o Pienimuotoiset tekniset toimet, vikatilanteista vastaa tietotekniikan
helpdesk.

o« Toimii vikatilanteissa ensisijaisena yhteyshenkilona helpdeskiin
(helpdesk@nurmijarvi.fi; 2240, Mylly).

e Huolehtii opetusverkon ja Edisonin kayttajatunnusten jakamisesta ja
tukee opettajia oppilastunnusten kayttéénotossa.

o Huolehtii koulun av-laitteiden toimivuudesta (videoprojektori,
dokumenttikamera, adanentoistojarjestelma, interaktiivinen taulu).

o Ohjeistaa ja neuvoo opettajia av-laitteiden kaytdssa.

e Av-vdlineiston paivittdinen yllapito on koulujen tvt-vastaavilla ja -

tiimeilla. Korjausta/huoltoa vaativissa tilanteissa apuna on kunnan
tietotekniikkayksikko tai av-laitteet toimittanut yritys.
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