NURMIJARVI

Sisallys

1. Rekisterin nimi

2. Rekisterinpitaja

3. Rekisterin vastuuhenkil®

4. Yhteyshenkild rekisteria koskevissa asioissa

5. Kunnan tietosuojavastaava

6. Henkilérekisterin sisaltamien henkilétietojen
sadilytysaika

7. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

8. Rekisterin tietosisalto

9. Saanndnmukaiset tietolahteet

10. Tietojen sdannénmukaiset luovutukset

TIETOSUOJASELOSTE

EU:n tietosuoja-asetus 2016/679
Tietosuojalaki 1.1.2019

Muokkaamispaiva

3.12.2018

11. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

12. Rekisterin suojauksen periaatteet

13. Mahdollisen automaattisen paatéksenteon
olemassaolo

14. Tarkastusoikeus

15. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

16. Rekisterdidyn suostumuksen peruuttaminen

17. Muut henkilétietojen kasittelyyn liittyvat
rekisteréidyn oikeudet

18. Rekisterdidyn valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

19. Muu informaatio

1

Rekisterin nimi

Kunnan kiinteistotietojarjestelma Rapal Optimaze

2 Nimi
Nurmijarven kunta, tekninen lautakunta
Rekisterinpitdja :
Osoite
Keskustie 2 b, 01900 Nurmijarvi
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)
puhelin 09250021, kunta@nurmijarvi.fi
3 Tehtavanimike
Tilakeskuksen paallikko
Rekisterin

vastuuhenkilo

4

Yhteyshenkil®
rekisteria koskevissa

Tehtavanimike
Isédnnditsija

Osoite

Keskustie 2 B, 01900 Nurmijarvi

asioissa
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
hanna.mikkotervo@nurmijarvi.fi, puhelin 040 317 2017
5 Tehtavéanimike
Asianhallintapaallikkd
Kunnan
tietosuojavastaava Osoite

Keskustie 2 b, 01900 Nurmijarvi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

hanna.elomaa@nurmijarvi.fi, puhelin 040 317 2002



mailto:hanna.mikkotervo@nurmijarvi.fi
mailto:hanna.elomaa@nurmijarvi.fi
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Henkildrekisterin
sisdltamien
henkildtietojen
sdilytysaika

Henkil6tietoja sadilytetdan kunnan omistamien, hallinnoimien ja vuokrattujen kiinteistéjen ja
tonttien vuokrasopimusten osalta kymmenen vuotta sopimuksen paattymisesta.
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Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Rekisteri on perustettu Nurmijarven kunnan oman kiinteistotietojarjestelman yllapitamiseksi.
Tietojen kasittelyn perusteena on rekisterdityjen kanssa tehtava sopimus. Jarjestelmassa on
kunnan omistamat, hallinnoimat ja vuokratut kiinteistot. Jarjestelmassa on myos
vuokrasopimukset (ei Nurmijarven vuokra-asuntojen). Vuokrasopimusten laskutusaineistot
ohjataan jarjestelman kautta KuntaProhon. Tonttivuokrat laskutetaan Rapalin kautta.
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Rekisterin tietosisaltod

Rekisteriin tallennetaan vuokrasopimuksen osapuolten nimi, osoite, henkildtunnus,
laskutusosoite, laskun ldhetysmuoto ja suoraveloitustunniste, mahdollinen verkkolaskun
OVT-tunniste ja vuokrattava kohde seka mahdolliset muut yhteystiedot.

Jarjestelmdssa on kunnan omistamat/hallinnoimat/vuokraamat kiinteistét ja niiden
perustiedot pohjakuvineen ja myds mahdolliset laskutuksen perinnat ja
oikeuskasittelyasiakirjat.
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Saannénmukaiset
tietolahteet

Tallennettavat tiedot saadaan suoraan toiselta osapuolelta eli vuokralaiselta. Han lahettaa
tai soittaa kunnalle tiedot, jonka perusteella tehdéan vuokrasopimusluonnos.
Vuokrasopimusluonnos lahetetaan hanelle hyvaksyttavaksi, jonka jalkeen tehdaan
viranhaltijapdatos (paatodksessa liitteend vuokrasopimus kokonaisuudessaan). Paatoksen
valitusajan loputtua sopimus lahetetaan postitse allekirjoitettavaksi palautuskuoren kera.

10 Joissain tapauksissa vuokrasopimus voidaan tehda kahden osapuolen yhteiseksi, jolloin
Tietoi sopimuksessa on molempien henkildiden tiedot. Tarvittaessa voidaan luovuttaa
|e OJ?_n . ulkopuoliselle rajatusti (ei henkilotunnuksia). Laskutukseen siirtyy nimet, osoitteet ja
saannénmukaiset
kohde.
luovutukset
11 Tietojen siirtoa EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei tapahdu.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle
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Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Allekirjoitetut vuokrasopimukset sailytetaan lukitussa tyotilassa.

B ATK:lla késiteltavat tiedot
Jarjestelman laskuttajat nakevat jarjestelmdssa olevat tiedot. Jarjestelmaan on luotu

mekanismi, jossa eri yksikdiden vuokrausvastuuhenkildt tekevat vain oman yksikén
vuokrasopimukset. Paakayttaja ja varapaakayttaja nakevat kaikki kohteet. Vain
paakayttaja ja varapaakayttaja voivat perustaa kantaan uuden kiinteistdn. Vuokratonttien
laskutusta hoitavat henkil6t perustavat uusia laskutustietoja vuokrasopimuksiin perustuen.
Paakayttajalla ja varapaakayttajallad on oikeus nahda kaikki sopimukset ja kohteet.
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Mahdollisen
automaattisen
paatoksenteon
olemassaolo

Tietoja ei kdytetd automaattisessa paatdksenteossa.

14

Tarkastusoikeus

Lisatietoja rekisterista ja siihen tallennettavista tiedoista antaa sille nimetty vastuuhenkilé.
Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat henkildrekisteritiedot. Alaikaisen
henkildn tietojen tarkastusoikeus on hanen huoltajallaan. Tarkastusoikeuden kayttaminen
on maksutonta kerran vuoden aikana toteutettuna. Ohjeet ja lomake tarkastuspyynnén
tekemiseen l6ytyvat Nurmijarven kunnan www-sivuilta (Tietosuoja). Rekisterdidyn
henkiléllisyys varmistetaan ennen tietojen antamista. Jos tarkastusoikeus evataan,
rekisteréidylle annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekisterdidylla on téman jalkeen
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantdisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnén
esittamisesta
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkildrekisterissa olevan virheellisen virheen korjaamista.
Pyyntd tulee toimittaa henkilokohtaisesti rekisterin yhteyshenkildlle virka-aikana.
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Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa, mutta asiakkuus katkeaa
rekisteréidyn suostumuksen peruuttamiseen.
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Muut henkilétietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

Tietoja ei luovuteta markkinointitarkoituksiin.
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Rekisterdidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (tietosuojavaltuutettu)
henkilotietojen kasittelyyn liittyen.
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Muu informaatio

Henkilérekisteria koskeva tietosuojaseloste on nahtavilla kunnan verkkosivuilla
https://www.nurmijarvi.fi/kuntatieto ja paatoksenteko/tietosuoja seka saatavilla kunnan
palvelupisteesta virka-aikaan (Keskustie 2b, 01900 Nurmijarvi).
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