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1
Rekisterin nimi Dynasty asianhallinnan rekisteri
2 Nimi
Nurmijarven kunta, Kunnanhallitus
Rekisterinpitdja :
Osoite
Keskustie 2 b, 01900 Nurmijarvi
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
puhelin 09250021, kunta@nurmijarvi.fi
3 Tehtavanimike
Hallintojohtaja
Rekisterin

vastuuhenkild

4 Tehtévanimike
Asianhallintapaallikkd

Yhteyshenkil® S
rekisteria koskevissa  |ceskustie 2 B, 01900 Nurmijarvi

asioissa
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)
hanna.elomaa@nurmijarvi.fi, puhelin 040 317 2002
5 Tehtavanimike
Asianhallintapaallikkd
Kunnan
tietosuojavastaava Osoite

Keskustie 2 b, 01900 Nurmijarvi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

hanna.elomaa@nurmijarvi.fi, puhelin 040 317 2002
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mailto:hanna.elomaa@nurmijarvi.fi

6

Henkildrekisterin
sisdltamien
henkildtietojen
sdilytysaika

Toimielinten paatdkset ja asiarekisteri pysyvasti.

7

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Asianhallinta- ja paatoksentekojarjestelma, joka koostuu eri osioista:
- asianhallinta (diaari): asioiden kasittelyn seuranta, paatdsrekisteri

- dokumentinhallinta: asiakirjojen, kokousasioiden ja viranhaltijapaatdsten laadinta ja
katselu, esityslistojen ja poytakirjojen katselu

- kokoushallinta: toimielinten esityslistojen ja pdytakirjojen laadinta, poytékirjanotteet
- sopimushallinta: sopimusten hallinta

Henkildtietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan lakisaateiseen velvoitteeseen.

8

Rekisterin tietosisaltod

Kunnassa vireille tulleet asiat, paatdkset ja sopimukset. Jarjestelma sisaltaa siihen
laadittujen asiakirjojen liséksi tiedot asioiden, asiakirjojen ja paatdsten vireille tulo-,
lahettdmis-, saapumis-, toimenpide-, paatds- ja tiedoksiantopaivamaarista, maaraajoista,
asialuokituksesta ja kasittelijoista. Asioiden vireille panijoiden, asiakirjojen ldhettdjien ja
niiden, joille asioita ja paatoksia annetaan tiedoksi, nimet ja asian kdsittelyn kannalta
tarpeelliset henkildtiedot merkitaan jarjestelmaan. Sisaltaa henkiléiden nimia, osoitteita ja
kiinteistotunnuksia.

9

Saannénmukaiset
tietolahteet

Saapuneet ja lahteneet kirjeet ja viestit
- yksityishenkilot

- yhteisét

- viranomaiset

Organisaation sisalla vireille tulleet asiat

10 Paatdkset annetaan tiedoksi asianosaisille. Toimielinten julkiset paatdkset annetaan

L tiedoksi Nurmijarven kunnan www-sivuilla, mutta salassa pidettavat henkildtiedot peitetdan
T,'_"j_tol?_“ . ennen julkaisua ja kaikki henkilétiedot poistetaan maaraajan kuluttua (valitusajan
saannonmukaiset paattyminen). Samoin menetelldan niiden viranhaltijapaatdsten kanssa, joista kuntalaisilla
luovutukset on valitusoikeus tai joista kunnalla on tiedottamisintressi.
11 Tietojen siirtoa EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei tapahdu.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

12

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Paperilla sailytettavat asiakirjat sailytetdan lukituissa tiloissa, pitkaaikaissailytys
arkistokelpoisessa tilassa keskusarkistossa.

B ATK:lla késiteltavat tiedot

Kayttéliittyma suojataan kayttaja- ja salasanatunnuksin. Tietokanta suojataan palvelimen
kayttaja- ja salasanatunnuksin. Arkaluontoiset henkilotiedot merkitaan salassa
pidettaviksi, jolloin niiden nakyvyys on hyvin rajattu myds organisaation sisalla.

13

Mahdollisen
automaattisen
paatoksenteon
olemassaolo

Tietoja ei kdytetd automaattisessa paatdksenteossa.




14

Tarkastusoikeus

Lisatietoja rekisterista ja siihen tallennettavista tiedoista antaa sille nimetty vastuuhenkilé.
Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilorekisteritiedot. Alaikdisen
henkildn tietojen tarkastusoikeus on hanen huoltajallaan. Tarkastusoikeuden kdyttaminen
on maksutonta kerran vuoden aikana toteutettuna. Ohjeet ja lomake tarkastuspyynnon
tekemiseen 16ytyvat Nurmijarven kunnan www-sivuilta (Tietosuoja). Rekisterdidyn
henkiléllisyys varmistetaan ennen tietojen antamista. Jos tarkastusoikeus evataan,
rekisteréidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus. Rekisterdidylla on taman jalkeen
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Tarkastusoikeus toteutetaan p&asaantdisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnon
esittdmisesta

15

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilérekisterissa olevan virheellisen virheen korjaamista.
Pyynto tulee toimittaa henkilokohtaisesti rekisterin yhteyshenkil6lle virka-aikana.

16

Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Tietojen kasittely perustuu lakiin, ei suostumukseen.
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Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat

rekisterdidyn oikeudet

Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramainontaan, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eika
markkina- ja mielipidetutkimuksiin.

18

Rekisterdidyn
valitusoikeus

valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (tietosuojavaltuutettu)
henkildtietojen kasittelyyn liittyen.
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Muu informaatio

Henkilérekisteria koskeva tietosuojaseloste on nahtavilla kunnan verkkosivuilla
https://www.nurmijarvi.fi/kuntatieto ja paatoksenteko/tietosuoja seka saatavilla kunnan
palvelupisteesta virka-aikaan (Keskustie 2b, 01900 Nurmijarvi).
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